Digitale Einreichung von Wahlvorschlégen

1. Registrierung

Zundchst mussen Sie sich als Benutzer in der Parteienkomponente
(www.votemanager.de/parteienkomponente) registrieren. Den Benutzernamen dirfen Sie frei
wdhlen und dieser muss nicht gleichlautend sein mit den Parteiinformationen.
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2. Einrichtung des Benutzers
Unter Administration > Benutzer kénnen Sie die Parteiinformationen dndern.

& O A https//www.votemanager.de/parteienkomponente/Indexibereich_administration % | aE ]

parteien 14032021

komponente

Universitatsstadt Gieen

T E Administration > Ubersicht @ ¢
Heipe|-Krug, Tabea

Startseite Benutzer

Als Benu@r der Parteienkomponente knnen Sie hier sowohl lhre Daten als auch die Parteiinformationen dndern.
Administration

Beachten Sie:
Wahlvorschlége Es ist nicht méglich ihre Kennung nachtréglich zu dndern!

Passwort wechseln

Andern Sie hier Ihr Passwort. Wenn bereits ein Passwort vergeben ist, miissen Sie dazu aus Sicherheitsgrinden zuerst Ihr altes Passwort eingeben.Um Tippfehler zu vermeiden, miissen Sie Ihr neues Passwort zwei Mal
eingeben. Mit einem Klick auf [speichern] wird das neue Passwort aktiviert.

Formulare

Wahlvorschldge

exportieren Tabellen mit personenbezogenen Daten

Wichtig ist hier dann insbesondere die Auswahl der Organisationsform.



Q TabeaHeipel-Krua PARTEIINFORMATIONEN

OO Hepelkrug bea

Startseite Langname (Pflichtfeld) @ Langname in Genitiv (Pflichtfeld) @
Administration A-Partei Deutschlands der A-Partei Deutschlands
Wahlvorschlége Kurzname (nur fir Partei) @ Kennwort (nur fir Einzelbewerber) @

Formulare APD

Wahlvorschlage

- Letzter Passwort-Wechsel
exportieren

28.09.2020

Organisationsform

Partei -

-- bitte auswahlen —-

Einzelbewerber * Pflichtfelder

Wahlergruppe n

3. Anderung der Benutzereinstellungen

Nun konnen Sie mit einem Klick auf das Datum am oberen Bildschirmrand auswdahlen, fir
welchen Wabhltermin, welche Behdrde und welche Wahl Sie Wahlvorschlage erfassen
mochten.
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Universitatsstadt GieBen

_ Benutzereinstellungen andern @ vv
O TabeaHeipel-Krua
O Heipel-Krug, Tebea

Startseite Termin *
Administration 14.03.2021 -
Wahlvorschlédge Behdrde
Formulare Universitatsstadt GieBen -
Wahlvorschlage
. Wahl
exportieren 7
Gemeindewahl| £

Biirgermeisterwahl

Gemeindewahl

Ortsbeiratswahl

Auslénderbeiratswahl




4. Erfassen von Kandidat*innen und Vertrauenspersonen

Bitte wahlen Sie im Navigationsmeni am linken Bildschirmrand Wahlvorschlége und
anschliefend Kandidaten aus. Um einen neuen Kandidaten zu erfassen, nutzt man rechts oben
das grine Pluszeichen fir neu. AnschlieBend folgt ein Formular, in dem die
Kandidateninformationen eingetragen werden.

Das Anlegen von Vertrauenspersonen erfolgt nach derselben Vorgehensweise.

Q TabeaHeipel-Krug
Startseite StraBe Hausnummer Bis-Hausnummer
Administration
Wahlvorschlage PLZ Wohnort
Formulare
Wahlvorschlage Geburtstag @ Geburtsort Geschlecht
exportieren
-- bitte auswahlen --
E-Mail Postfach @
&
Staatsangehdrigkeit Zweite Staatsangehorigkeit
-- bitte auswahlen -- -- bitte auswahlen --
Liste
Platz 5
Beruf/Tatigkeit Dienstherr/Arbeitgeber @

Zwar genigen zundchst die Angaben zu Vor- und Nachnamen der Kandidaten, bitte beachten
Sie aber, dass auch die restlichen Felder vor der digitalen Einreichung erfasst sein missen Die
Angaben auf dem schriftlichen Wahlvorschlag und der digitalen Version in der
Parteienkomponente missen sich decken.

Fur die dffentliche Bekanntmachung der Wahlvorschlége werden von allen Kandidaten die
Vor- und Nachnamen, die Adressen, der Geburistag und -ort, der Beruf, das Geschlecht und
die Staatsangehdrigkeit bendtigt.

5. Formulardruck
Um Formulare zu drucken, wahlen Sie bitte unter Formulare das gewinschte Formular aus.

Fillen Sie die Bildschirmmaske aus und bestétigen mit ok. AnschlieBend wird ein PDF-
Dokument erstellt und gedffnet, welches man ausdrucken oder speichern kann.

6. Export der Wahlvorschlage

Uber Wahlvorschlage exportieren lassen sich die Wahlvorschlage in elektronischer Form
exportieren, sodass sie zusammen mit den Formularen beim Wahlamt eingereicht werden



kdnnen. Fir den Dateiexport klicken Sie bitte auf exportieren. Erzeugt wird mit dem Klick eine
Datei, die Sie bitte lokal auf Ihrem PC abspeichern.
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_ Wahlvorschlage exportieren @ ¢
O TabeaHeipel-Krug

Heipal-Krug, Tebea
Startseite Wahlvorschlage (Kandidaten und Vertrauenspersonen) fiir die Gemeindewahl ausgeben?
Administration

Wahlvorschlage

exportieren
Formulare

Wahlvorschlage
exportieren

7. Ubermittlung des digitalen Wahlvorschlags

Bitte fillen Sie das Formular unter https://www.giessen.de/Wahlvorschlag-KW21 vollstandig
aus.

Nach dem Export des fertigen Wahlvorschlags in der "Parteienkomponente” kénnen Sie diesen hier
in elektronischer Form an das Wahlamt der Stadt Giel3en libermitteln.

Name des Wahlvorschlags mit

Kurzbezeichnung * Testpartel; Test

Fiir welche Wahl? * itte W
Or welche Wah - bitte wahlen - =

Datei auswahlen | Keines Datei MSEEE

Bitte laden Sie auBerdem die unter 4. erstellte Datei von Ihrem PC hoch. Dafiir klicken Sie auf
,Datei auswahlen”. Die ausgewdhlte Wahl muss sich mit der ausgewdhlten Datei decken (dies
ist relevant, falls Sie auch Wahlvorschlage fir andere Wahlen hochladen méchten).

Laden Sie hier die Exportdatei aus
der Parteienkomponente hoch *

Nach dem vollstandigen Ausfillen des Formulars und des Datenschutzhinweises klicken Sie
bitte auf Absenden.
Sie erhalten dann eine Bestatigung per E-Mail.

Dieses Verfahren ersetzt die bisher bei Kommunalwahlen genutzten USB-Sticks zur digitalen
Einreichung von Wahlvorschlégen. Davon unberihrt bleibt die Einreichung der
Wahlvorschlége in Papierform.

Bei Fragen zum Verfahren konnen Sie sich jederzeit an die Abteilung Wahlen der
Universitatsstadt GieBen (Tabea Heipel-Krug, 0641 306-1014 oder Verena Schmidt, 0641
306-2809) wenden. Wir helfen lhnen gerne!



